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Ajanhallinta - Google Kalenteri

DATERO.,.

Ohjeissa kaytetty Samsung Galaxy A32 5G puhelinta, Android ohjelmistoversiota 13.0. Ohjeet

on paivitetty syksylla 2024.

Ota Google Kalenteri kayttoon
o Tarvitset google-tilin kayttaaksesi Kalenterin toimintoja.
e Asenna Google Kalenteri:

o Google Kalenteri ei yleensa ole valmiiksi
asennettuna puhelimeen.

Google-kalenteri

300gle L

o Etsijalataa sovellus Google Play -
kaupasta hakusanalla Google-
kalenteri.

e Sovelluksen loytaminen:

o Kun sovellus on asennettu, sen pitaisi
nakya puhelimen Kaikki sovellukset -
valikosta.

o Voit myds hakea sen Kaikki sovellukset -
valikon hakukentasta kirjoittamalla
Kalenteri.
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o Kalenterin kaytto:

= Lokakuu -~

o Kalenterinakyma avautuu heti, kun kaynnistat sovelluksen.

14 15

Tapahtuman tai tehtavan lisdaminen Google Kalenteriin

o Valitse paiva:

13.01 ®AE . 68%m

o Valitse se paiva, johon haluat

Lokakuu ~ Q H

lisata tapahtuman tai tehtavan. M e e
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o Uuden tapahtuman tai tehtavan
voit lisata painamalla kyseista
paivaa tai valitsemalla
plussamerkin nayton oikeasta
alakulmasta.

Maanantai 14. lokak. + 9.00-10.00

Lisaa nimi

2\ Lis3a ihmisia




Ajanhallinta - Google-kalenteri Daterory 3

e Valitse tapahtuma tai tehtava:

o Voit luoda joko tapahtuman tai tehtavan.
Tapahtumilla on enemman asetuksia kuin
tehtavilla.

Tehtava ()

Tapahtuma a

AT 68%E

e Tapahtuman asetukset:

o Tapahtuman asetuksissa voit: Koe|

Tapahtuma Tehtava
= Nimeta tapahtuman.

® Tapahtumat

harjoittelija.datero@gmail.com

= Maarittaa tapahtuman maaraajan, koko

paivaksi tai tietylle ajalle. £oc pavg
Ma 14. lokak. 2024
= Maarittaa tapahtuman toistumaan. N —.

I1t-Euroopan kesaaika

=  Asettaa muistutuksen.

Ei toistu

= Lisatd muistiinpanoja lisatietona. O Lisas ihmisia

oy e o epy ee Nyt aikataulut
= Merkita tapahtuman varilla.

Lisaa videokokous

Lisaa sijainti
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e Tehtavan asetukset:
o Tehtavan asetuksissa voit:

=  Nimeta tehtavan.

=  Maarittaa tehtavan ajan, koko paivaksi tai

tietylle ajalle.

=  Maarittaa tehtavan toistumaan.

= |isatd muistiinpanoja lisatietona.

¢ Tallenna tapahtuma tai tehtava:

o Tallenna luomasitehtava tai
tapahtuma painamalla
tallennuspainiketta nayton
ylareunasta.

e Muokkaa tapahtumia ja tehtéavia:

o Voit muokata tapahtumia ja
tehtavia valitsemalla ne

Koe|

Tapahtuma Tehtava

Koko paiva
Ma 14. lokak. 2024

Ma 14. lokak. 2024

Ita-Euroopan kesaaika

Ei toistu

h  Lisaa ihmisia

kalenterista ja painamalla
ylareunassa olevaa
kynédkuvaketta.

Néyté aikataulut

Daterory 4

A F L 68%m

Tallenna

Raportti deadline

Tapahtuma Tehtava

® Tasks

harjoitte

Koko paiva
Ma 14. lokak. 2024

Ei toistu

[REEERCIGIES

68%m LS
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® Koe
Maanantai 4. lokak. + 9.00-10.30
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e Kalenterissa tapahtumat ja tehtavat on
. . . . = Lokakuu - Q [ @
merkitty hieman eri tavoin: Soita laaKarille wor ke

&

14 15 16 17 19 20
Tapahtuma | | Tehtava (@ sait

o Koko paivan tapahtumat ja
tehtavat nakyvat kalenterin

ylaosassa. Koko péivé
Ma 14. lokak. 2024
o Voit siirtaa valmiiksi luotuja B toisu

tapahtumia ja tehtavia vetamalla T o s e Lo S Lo
niita haluamaasi uuteen kohtaan
kalenterissa.

e Merkitse tehtava valmiiksi:

o Kun tehtava on suoritettu, sen voi ® Soitalsakirile
el e .. .. . . Maanantai 14. lokak.
merkita valmiiksi, jolloin sen nimen

% harjoittelija.datero@gmail.com

yli ilmestyy viiva.
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Kalenterin eri nakymat

= Lokakuu -~

Google Kalenterissa on viisi eri nakymaa =) Lokakuu -

M T K T P

14 15 16 17 @ 19 20

tapahtumille ja tehtaville.

7 (e
| 1430-15.30
Treenit salilla d
16.00-1730

8.00-9.00

@ soit

e Nama ovat: Paivanakyma, Kolmen paivan
nakyma, Viikkonakyma, Kuukausinakyma
ja Aikataulu.

e Voitvaihtaa eri nakymien valilla

Luento
9.00-11.00

vasemmassa yldkulmassa olevan valikon

Lounas
11.00-12.00

kautta.

Kavhit kavereiden kanssa
14.00-15.00

Hakukentta

X F o 65%E 14.13

Voit hakea tapahtumia ja tehtavia Google
okakuu ~ Q
Kalenterista hakukentan avulla. Lk k, o o Hs

14 15 16 17 @ 19 20

© okt

< Treenit

o ““m
16.00-17.45

e Hakukentta sijaitsee kalenterin
ylapuolella.

o Kirjoita hakukenttdan tapahtuman tai
tehtavan nimi loytaaksesi sen nopeammin.
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Kalenterin ulkomuodon muuntaminen
Google Kalenteria voi kdyttaa seka valoisassa etta tummassa tilassa.
e Vaihda tilaa seuraavasti:
o Avaavasemmasta ylakulmasta valikko.
o Skrollaa alas ja valitse Asetukset > Yleiset > Teema.
e Valitse teema:

o Voit valita joko valean tai tumman tilan.
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Kalenterin lisdaminen alkunaytolle
Voit lisata puhelimesi alkunaytolle joko pienen kalenterin tai kalenterin aikataulun.

e Valitse paikka alkunaytolta:

1418

kalenteri

o Paina haluamaasi kohtaa
alkunaytolla hetken ajan,
kunnes valikko ilmestyy.

;‘z"
e Lisaa kalenterin pienoissovellus: R

@ Finalize presentation

Project update
10:00 - 10:30 AM

o Valitse Pienoisohjelmat. i
o Etsijavalitse Kalenteri-
sovellus.

o Avaa kalenterin tarjoamat
pienoissovellukset ja valitse
haluamasi.

o Paina Lisaa.

e Tehtavien ja tapahtumien lisdaminen:

. Lokakuu + Lokakuu
o Molemmissa @ - e .

pienoissovelluksissa voit lisata e o

14.00-15.00

uuden tehtavan tai tapahtuman e

11.00-12.00

kayttamalla sovelluksen
plussamerkkia.
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Kalenterin ilmoitukset

Jos haluat ndhda kalenterimuistutukset sovelluksen ulkopuolella, sinun taytyy antaa
kalenterille lupa ilmoituksille.

e Anna lupa ilmoituksille:

o Mene puhelimesi Asetukset > Ilmoitukset > Sovellusilmoitukset > Kalenteri >
Salli ilmoitukset.

o Valitse ilmoitustyyppi:

o Asetuksista voit myds valita ilmoitustyypin, kuten daneton.

< limoitukset 3 < kalenteri X: 3 < Sovellusilmoitukset

Sovellusilmoitukset ellukset voivat lhe ulle G Kalenteri

Asetukset

Kaikki

(C]

limoitusponnahdusikkunan tyyli Salli 8ani ja vérind

Lukitusnéytén ilmoitukset

@ ouioo
Samsung Account Asneton
] Ala hiiritse

@ Yhteydet Lisdasetukset

. Yhdistetyt laitteet Etsitké jotain muuta? . .

Lukitusnéyttd Merkki Ponnahdusi..

@ Tilatjarutiinit
I i
Lukitusnéyton ilmoitukset

o Aédnet ja vérina

' limoitukset
I

limoitusluokat

Loydat Google-kalenteri -sovelluksen Google Play kaupasta:

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.calendar&hl=fi



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.calendar&hl=fi

