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Smarta verktyg - Battre resultat

Textinstallningar — Word online

Instruktionerna ar uppdaterade varen 2024.

Vi har ocksa gjort en video som du hittar i slutet av instruktionerna.

Det kan vara lattare att koncentrera sig och att l&dsa och férsta texten, om

man kan forandra textens utseende.

Du kan anvanda dig av Avancerad lasare -programfunktionen i Word online-
programmet, om dokumentet verkar stékigt pga onddigt informationsfléde

runt texten.

Funktionen kan t.ex. innebara att 6verflédig information runt texten tas bort

och mdéjliggor lyssnandet till texten med hjalp av talsyntes.
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Se exempel:

e Avancerad lasare ar inte i bruk.

P soxthm ety

[ wswy O manceradlisare  Zooma | 100% v 100%

Sidhuvud/sidfot b sideat

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta
végkost tillsamman med barnen vid en underhallen eldplats? Eller
vill kanna dig skont efter en kré ing: och
Bvernatta i sa gott som fullstandig tystnad under bar himmel?
Finlands 40 nationalparker erbjuder var och en av oss en méjlighet
att njuta av vart lands vackraste natur.

Nationalparkema &r stora naturskyddsomraden, och syftet med dem ar
att trygga naturens mangfald och ge besdkarna en majlighet att njuta
och koppla av | naturen. | nationalparkerna finns det markerade leder,
naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att dvernatta i
nationalparkerna, for det finns taltnir och andra ggning:
for tvernattning i dem. Mera information hittar du pa sidoma tver
respektive nationalpark.

e Avancerad lasare ar aktiverad.

— Avancerad l3sare A

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller ata vagkost tillsamman med
barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en krdavande
vandringsled och 6vernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlands 40
nationalparker erbjuder var och en av oss en majlighet att njuta av vart lands vackraste natur.
Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga naturens
mangfald och ge besékarna en mdjlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalparkerna
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att 6vernatta i
nationalparkerna, fér det finns taltningsplatser och andra anldggningar for overnattning i dem.

Mera information hittar du pa sidorna 6ver respektive nationalpark.
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S& hdar kommer du i gdng med Avancerad ldsare

Du m3aste logga in pa ett Microsoft-konto fér att anvdnda Avancerad ldsare

i Word online.

e G3 till adressen http://www.office.com och logga in pa ditt Microsoft-

konto. Du kan aven registrera dig for att anvanda en kostnadsfri vers-
ion av Microsoft 365.

e Oppna Word Online

o Oppna ett dokument som du vill 1&sa och som du har sparat pa ditt
konto.

e Om du inte har ndgot dokument pa ditt konto, 6ppna ett tomt doku-

ment. Du kan kopiera texten du vill l1asa till det tomma dokumentet.

Office 365 >

Appar

E Outlook . OneDrive

I' Excel

& PowerPoint u OneMNote
& SharePoint ﬁ Teams

I‘ Yammer m Sway
;‘{q Kontakter

Alla appar

e Nar du har 6ppnat ett textdokument, g3 till verktygsfaltet uppe i Word.

e Tryck pa Visa > Avancerad ldsare.
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e Nar Avancerad lasare ar aktiverad, ga till verktygsfaltet uppe i hégra
hérnet.

e Tryck pa symbolen AA.

e Vid sidans hdégra hérn éppnas en meny.

e Installningarna pd féljande bilder paverkar inte det egentliga dokumen-

tets utseende och syns enbart i lasprogrammet Avancerad lasare.

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost tillsamman med
barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en krdvande
vandringsled och 6vernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlands 40
nationalparker erbjuder var och en av oss en majlighet att njuta av vart lands vackraste natur.
Nationalparkerna &r stora naturskyddsomraden, och syftet med dem é&r att trygga naturens
mangfald och ge besékarna en majlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalparkerna
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att évernatta i
nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra anlaggningar for overnattning i dem.

Mera information hittar du pa sidorna 6ver respektive nationalpark.

O o

e Du kan justera storleken pa texten vid funktionen Textstorlek, genom

att féra punkten fram och tillbaka pa linjen.

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller ata vagkost tillsamman m

barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en kravan

vandringsled och 6vernatta i sa gott som fullstandig tystnad under bar himmel? Finlanc % o ®
nationalparker erbjuder var och en av oss en mojlighet att njuta av vart lands vackraste oo
Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga nature
mangfald och ge besdkarna en mojlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalpark Comic Sans
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att overnatta i Tonaa
nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra anlaggningar for 6vernattning i

Mera information hittar du pa sidorna 6ver respektive nationalpark.

O -

e Genom att valja Oka avstdnd kan du 6ka avstdndet mellan orden.
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Avancerad lisare Aa = @

Textstorlek

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost tillsamman m

barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en kriavan

vandringsled och 6vernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlanc

nationalparker erbjuder var och en av oss en majlighet att njuta av vart lands vackraste oo

®) Calibr

Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga nature o
mangfald och ge besdkarna en majlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalpark Comic Sens
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att 6vernatta i Teman
nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra anlaggningar for évernattning i - |

Aa Aa Aa

Mera information hittar du pa sidorna 6ver respektive nationalpark.

Fler farger

sa kakformatering [ o)

e Du kan valja teckensnitt vid funktionen Teckensnitt.

e Valj lampligt teckensnitt.

Avancerad lasare Aa = iy

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost tillsammanm ™

barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en kravan

vandringsled och dvernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlanc o osine .
nationalparker erbjuder var och en av oss en majlighet att njuta av vart lands vackraste /T

®) Calibr

Nationalparkerna &r stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga nature

Setka

mangfald och ge besdkarna en mojlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalpark

finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att 6vernatta i Yoo

nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra anlaggningar for 6vernattning i ‘ -
Aa Aa

Mera information hittar du pa sidorna 6ver respektive nationalpark.

Fler firger

sa kakformatering o)
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e Du kan valja text- och bakgrundsfarg vid funktionen Tema.
e Valj den bakgrundsfarg som |lampar sig bast fér din anvandning.
e Du kan &ven valja frdn en stdrre fargmeny.

e Valj Fler farger

A 5 0O
Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller ata vagkost tillsammanm ™

barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en krdvan

vandringsled och 6vernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlanc o swund .

nationalparker erbjuder var och en av oss en mojlighet att njuta av vart lands vackraste oo
Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga nature .
mangfald och ge besdkarna en maojlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalpark Comic Sane
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att 6vernatta i

nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra anlaggningar for overnattning i

Mera information hittar du pa sidorna éver respektive nationalpark.

O =

e Frdn den stérre fargmenyn kan du vélja den instalining som passar just
for dig.

e Va&lj farg genom att klicka pa@ motsvarande bild.

Avancerad lasare As

\II”
%

iy

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost tillsamman m

barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en krdavan
vandringsled och dvernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlang oo J
nationalparker erbjuder var och en av oss en méjlighet att njuta av vart lands vackraste ...«
Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga nature
mangfald och ge besékarna en méjlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalpark
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att 6vernatta i
nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra anlaggningar for 6vernattning |

Mera information hittar du pa sidorna dver respektive nationalpark.
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Du kan lasa texten i dokumentets ursprungliga form.
Valj Visa kallformatering.
Utformingen av texten kan stdra koncentrationen.

Valj Visa kallformatering igen fér att komma bort fran funktionen.

1
Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost tillsammanm ™
barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kinna dig skont utmattad efter en krdvan
vandringsled och 6vernatta i sa gott som fullstindig tystnad under bar himmel? Finlanc o seuind .

nationalparker erbjuder var och en av oss en majlighet att njuta av vart lands vackraste oo
Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga nature
mangfald och ge besdkarna en majlighet att njuta och koppla av i naturen. | nationalpark Comic Sens
finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar ocksa bra att dvernatta i S
nationalparkerna, for det finns tdltningsplatser och andra anlaggningar for 6vernattning i n

Mera information hittar du pa sidorna éver respektive nationalpark.

Fler firger
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Lankarna som anvands i instruktionerna

Logga in pa ditt Microsoft-konto har:

https://www.office.com/

Lank till video

https://www.youtube.com/watch?v=L]JSSm fxEWU



https://www.office.com/
https://www.youtube.com/watch?v=LJSSm_fxEWU
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