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Text blir tal i Word (Microsoft 365) — Windows

Smarta verktyg - Battre resultat

Instruktionerna &r uppdaterade varen 2024. Vi har ocksa gjort en video som

du hittar i slutet av instruktionerna.

Lyssna pa texter som ldses upp av en sa kallad talsyntes pa din dator. Med

talsyntesen omvandlas texter pa skdrmen till tal.
Du kan anvdnda en talsyntes till exempel fér att lyssna pa:

e Skolmaterial.
e Texter som du sjalv har skrivit och pa sa vis upptécka felaktigheter,
som kan vara svara att hitta genom att 6gna igenom texten.

e Texter skrivna pa andra sprak.

Utrustning
olika turer kraver
olika slag av

utrustning.
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Kom i gadng med talsyntesen
I Word (Office 365) heter talsyntes-funktionen Las upp.

Funktionen Las upp finns i féoljande Word-versioner:

Office 2019

e Office 2021
e Microsoft 365

Du kan &ven lyssna pa e-postmeddelanden i Outlook.

e Du kan ldgga till funktionen L&s upp i verktygsfaltet Snabbdtkomst for
att hitta den snabbt i fortsattningen. Verktygsfaltet finns hégst upp till
vanster i Word-fonstret.

e LAagg till det genom att éppna listan uppe till vanster och bocka for
funktionen Las Upp.

e Funktionen symboliseras av bokstaven A med ljudvagor.
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Snabbutskrift
Vill du beundr Forhandsgranska och skriv ut are naturstig eller ata vagkost
tillsamman m Editor (F7) eldplats? Eller vill kénna dig
skont utmatt{ " Lisupp sled och évernatta i sa gott
som fullstéand Angra Finlands 41 nationalparker
erbjudervaro ./ Gsrom njuta av vart lands vackraste
natur. Rita tabell
Pek- el | "
Nationalparker k- eller musiage 'n, och syftet med dem &r att
trygga naturer Eler kommandon... n mojlighet att njuta och koppla
avinaturen. It Visa under menyfliksomradet :erade leder, naturstigar och
eldplatser. Det Dalj verktygsfaltet Snabbitkomst  tionalparkerna, for det finns
taltningsplatser och andra anlaggningar for dvernattning i dem. Mera
information hittar du pa sidorna over respektive nationalpark.
Det lonar sig att bérja en utflykt genom att beséka ett naturum. Det finns
naturum vid de flesta nationalparker.
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Sa har anvander du talsyntesen

e Placera insattningspunkten dar vill bérja lyssna.

e Klicka pa Las upp knappen eller anvand kortkommandot Ctrl + Alt +
Mellanslag.

e Nar du aktiverar upplasningen visas ett verktygsfalt uppe i hégra hor-
net.

o I verktygsféltet kan du starta, pausa, hoppa framat och bakat i texten.
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller &ta viagkost

e Tryck pd kugghjulet i verktygsfaltet fér att anpassa upplésningshastig-
het.

e Justera hastigheten pa linjen.

e Tryck pa rullgardinsmenyn for att vélja rost.

e Prova dig fram sa att du hittar den hastighet och rést som passar fér

dig.
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller ata vagkost

{ )

tillsamman med barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kéinna dig
sként utmattad efter en krdvande vandringsled och évernatta i sa gott
som fullsténdig tystnad under bar himmel? Finlands 41 nationalparker
erbjuder var och en av oss en méjlighet att njuta av vart lands vackraste
natur.
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Sprakinstdllningar

e Oftast féljer uppldasningsspraket textens sprak.
e Om datorn inte automatiskt byter till ratt sprak, byter du spraket manu-
ellt.

e Det valda spraket for texten syns nere till vanster.
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost
tillsamman med barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kiinna dig
skont utmattad efter en kréavande vandringsled och 6vernatta i sa gott
som fullsténdig tystnad under bar himmel? Finlands 41 nationalparker
erbjuder var och en av oss en méjlighet att njuta av vart lands vackraste
natur.

Nationalparkerna ar stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att
trygga naturens mangfald och ge bestkarna en maojlighet att njuta och koppla
av i naturen. I nationalparkerna finns det markerade leder, naturstigar och
eldplatser. Det gar ocksa bra att Gvernatta i nationalparkerna, for det finns
taltningsplatser och andra anlaggningar for dvernattning i dem. Mera
information hittar du pa sidorna over respektive nationalpark.

Det Ionar sig att borja en utflykt genom att besdka ett naturum. Det finns
naturum vid de flesta nationalparker.
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Andra sprdk s& hir

e Markera texten som har fel sprakinstéllning.
e Klicka pa sprdkrutan i nedre kanten

e Va&lj sprak i den ruta som nu éppnas.
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Vill du beundra vacl Serik ? X ller ata vagkost
tillsamman med bal spriki markerad text: vill kénna dig
sként utmattad efg ¥ Foeiska (Storbritannien) atta i sa gott
¥ Engelska (USA) l
som fullstandig tyst ¥ Finska tionalparker
.
erbjuder var och en "0 0057 00 inds vackraste
natur. Afrikaans
Albanska
. | Amhariska .
Natlonalpa rkerna ar Stavning och andra sprakverktyg anvander automatiskt :d dem ar att
trygga naturens map ordlistor fordetvalda spriket njuta och koppla
avinaturen. I nation | Kentrollera inte stavning eller grammatik turstigar och
o H Identifiera sprak automatiskt L. ,
eldplatser. Det gar o« ’ for det finns
taltningsplatser och {  Ange sam standard OK Ayt m Mera
information hittar du pa sidorna over respektive nationalpark.
Det IGnar sig att borja en utflykt genom att besoka ett naturum. Det finns
naturum vid de flesta nationalparker.
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Gor upplasningen smidigare med tangentbordsgenva-
gar

e Starta eller avsluta Las upp: Ctrl + Alt + Mellanslag.
e Pausa eller spela upp Las upp: Ctrl + Mellanslag.

e Li&s foregdende stycke: Ctrl + Vansterpil.

e Ldas nasta stycke: Ctrl + Hogerpil.

o Oka ldshastigheten: Alt + Hogerpil.

e Minska lashastigheten: Alt + Vansterpil.
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Fungerar inte upplasningen?

Om upplasningen i Office 365 inte fungerar, sa saknas kanske ratta roster.

Prova att ladda ner roster till din dator.

Las instruktioner pa Microsofts sida har

Lyssna utan verktygsfiltet i snabbatkomst

. Vvalj Granska > Las upp.
e Funktionen symboliseras av bokstaven A med ljudvagor.
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller ata vagkost
tillsamman med barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kdnna dig

Lyssna pa meddelanden du skriver i Outlook

e Valj Granska > Las upp.
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Lyssna pa meddelanden i Outlook

e Vidlj Meddelande > Las upp.

Datero ry

Hjdlp

= ]EI 'lt] 3 Svan &=
T Aiers | Svara alla -
bart =2 Vidarebefordra  Cfy ~
Ta bort

Svan

Nationalparker

Hej!

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller ata vagkost tillsamman med barnen vid en underhdllen eldplats? Eller vill kanna dig skont utmattad efter en kravande vandringsled och dvernatta | s& gott som

BI%UD O Faytta il 7

¥ T
Delai Till chef
Teams = 2 Grupp-e-past
Teams

nabbsteg

T IE - F| 7 Markera som olist
fiyta O S~ stegarisera =
~ @B~ principr P8 Fofupp -
Fiytta

Taggar

Jsl
= -
bu

R Redigering

fullstandig tystnad under bar himmed? Finlands 41 nationalparker erbjuder var och en av 0ss en méjlighet att njuta av vart lands vackraste natur.

A L

Lis  QAvancersd
lasare

Ayancerad

=%

Orversatt

Sprik

€ Svn

Q

Zoama

Swara rmied
schemalsggningsemsdstning

Iooma Hitta tid

4 Svara alla 3 Vidarebefordra

Viva
Insights

Tinagg




Text blir tal - Word Microsoft 365 Datero ry

Lankarna som anvands i instruktionerna

Las instruktioner pa Microsofts sida har:
https://support.microsoft.com/sv-se/topic/ladda-ned-spr%C3%A5k-och-
r%C3%B6ster-f%C3%B6r-avancerad-1%C3%A4sare-1%C3%A4s1%C3%A4ge-
och-1%C3%A4s-h%C3%B6gt-4c83a8d8-7486-42f7-8e46-
2b0fdf753130?ui=sv-se&rs=sv-se&ad=se

40

)

Lank till video

https://www.youtube.com/watch?v=1eIJX40rPcGM
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