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Smarta verktyg - Battre resultat

Text blir tal — Word Online

Instruktionerna ar uppdaterade varen 2024.

Vi har ocksa gjort en video som du hittar i slutet av instruktionerna.

I Microsoft 365-tjdnsten kan du lyssna pa texter som ldses upp av en sa kal-
lad talsyntes pa din dator. Med talsyntesen omvandlas texter pa skdrmen till

tal.

Du kan lyssna pa texter i atminstone féljande applikationer av Microsoft 365 -

tjansten:

e Word
e PowerPoint
e OQutlook

e OneNote
Du kan anvdnda en talsyntes till exempel fér att lyssna pa:

e Skolmaterial.
e Texter som du sjalv har skrivit och pa sa vis upptacka felaktigheter,
som kan vara svara att hitta genom att égna igenom texten.

e Texter skrivna pa andra sprak.
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig
eller dta vagkost tillsamman med barnen vid en underhallen
eldplats? Eller vill kdnna dig skont utmattad efter en
krdavande vandringsled och dévernatta i sa gott som
fullstandig tystnad under bar himmel? Finlands 40

nationalparker erbjuder var och en av oss en maéijlighet att
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Kom i gadng med talsyntesen
I Word (Office 365) heter talsyntes-funktionen Avancerad ldasare.

e Logga in pa ditt Microsoft-konto for att anvdnda Word Online

e GA& till adressen https://www.office.com och logga in p& ditt Microsoft-

konto. Du kan aven registrera dig fér att anvanda en kostnadsfri vers-
ion av Microsoft 365.

e Oppna Word Online

o Oppna dokumentet som du vill lyssna pa, och som du sparat pa ditt
konto.
Om du inte har ndgot dokument pa ditt konto, dppna ett tomt doku-
ment. Du kan kopiera texten du vill lyssna p3 till det tomma dokumen-
tet.

e Oppna dokumentet

Office 365 >

Appar

3 outiook @ OneDrive

ol
@y rFowerPoint C}§ OneNote
D sharepoint B eams
@ vammer B svey
R Kontakter

Alla appar -

« Nar du har 6ppnat textdokumentet, ga till verktygsmenyn pa den &vre
balken i Word.

« Valj Visa > Avancerad lasare.


https://www.office.com/
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« Nar du aktiverar uppldsningen visas ett verktygsfélt pd sidans nedre
kant.

o I verktygsfaltet kan du starta och pausa i texten.

Word Dokument - Sparat v P sok (Alt + Q)
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost
tillsamman med barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kdnna dig sként

« Klicka pa Spela upp-tangenten p& sidans nedre falt.

o« Talsyntesen boérjar lasa upp texten.

é Avancerad ldsare AA
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig
eller dta vagkost tillsamman med barnen vid en underhadllen
eldplats? Eller vill kdnna dig sként utmattad efter en
kravande vandringsled och 6vernatta i sa gott som
fullstandig tystnad under bar himmel? Finlands 40

nationalparker erbjuder var och en av oss en méijlighet att
[10

S& har anvander du talsyntesen

« Klicka pa tangenten Réstinstéllningar pa sidans nedre falt for att dndra
pa talhastigheten.

é Avancerad ldsare AA =% |!ﬂ

eller dta végkost tillsamman med barnen vid en underhallen
eldplats? Eller vill kdnna dig sként utmattad efter en
krdvande vandringsled och 6évernatta i sa gott som
fullsténdig tystnad under bar himmel? Finlands 40

nationalparker erbjuder var och en av oss en mdéjlighet att
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o Justera hastigheten i rullmenyn.
« Genom att testa olika lagen kan du hitta den avlyssningshastighet som

passar dig.

Upplasningshastighet

Rostval
(®) Kvinna

(O Man

o Valj talrést Kvinna eller Man.

« Genom att testa olika réster sa hittar du den som passar dig.

Upplasningshastighet

Rostval

(® Kvinna

() Man

Sprakinstdllningar

« Oftast féljer upplasningsspraket textens sprak.
« Om datorn inte automatiskt byter till ratt sprak, byter du spradket manu-
ellt.

« Det valda spraket for texten syns nere till vénster.
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Word Dokument - Sparat P Sok (Alt + C)

Arkiv Start Infoga Layout Referenser Granska Visa Hjalp & Redigering v DEEN [ Kommentarer  “\* Genomgéng
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Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta vagkost
tillsamman med barnen vid en underhallen eldplats? Eller vill kdnna dig skont
utmattad efter en krdvande vandringsled och évernatta i sa gott som
fullstdndig tystnad under bar himmel? Finlands 40 nationalparker erbjuder var
och en av oss en mdjlighet att njuta av vart lands vackraste natur.

Nationalparkerna &r stora naturskyddsomraden, och syftet med dem &r att trygga
naturens mangfald och ge bestkarna en mdjlighet att njuta och koppla av i naturen. |
nationalparkerna finns det markerade leder, naturstigar och eldplatser. Det gar
ocksa bra att dvernatta i nationalparkerna, for det finns taltningsplatser och andra
anlaggningar for dvernattning i dem. Mera information hittar du pa sidorna éver

Sidatavl 120ord Svenska (Sverige) — 100% + Ge feedback till Microsoft

Andra sprdk sd hir

« Markera texten som har fel sprakinstéllning.

« Klicka p@ sprakrutan nere i vanstra hornet.

« Va&lj sprak i den ruta som nu dppnas.

Word Dokument - Sparat v £ sok(Alt+ 0O

Arkiv Start Infoga Layout sprak X | |2 Dela [IE=IEESY
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Ange markerad text som: v

Afrikaans
Albanska
Ambhariska
Arabiska (Algeriet)
Arabiska (Bahrain)

Vill du beundra| Arabiska (Egypten) Kost
till d Arabiska (Forenade Arabemiraten) . Kkont
flisamman me Arabiska (Irak) 1g sKon

utmattad efter el Arabiska (Jemen)
Stavningskontroll och andra sprakverktyg anvander automatiskt

fullstandig tystr ordlistor for det valda spraket. juder var
ochenavosse

[J Kontrollera inte stavning eller grammatik
Nationalparkernd trygga
naturens mangfi OK | | Avbryt naturen. |
- ablesm ol oelen e - -

Sidalav1l 1200ord Svenska (Sverige) — 100% +  Ge feedback till Microsoft
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Gor upplasningen smidigare med tangentbordsgenva-

gar

o Pausa eller spela upp Las upp: Ctrl + Mellanslag eller endast Mel-

lanslag.

Andra tangentkommandon som anvands i Word, kanske inte fungerar i Word

online - tjansten.

S4& hdr anvander du talsyntesen i PowerPoint

« Oppna en presentation i PowerPoint, ga till vre kanten av verktygsme-
nyn.

o Valj Visa > Avancerad lasare

« Du hittar verktyg for uppldsningen pa sidans nedre falt d& Avancerad
ldsare ar aktiverad.

e Med hjalp av dem kan du pausa eller spela upp upplasningen

PowerPoint  Nationalparker - Sparat + L Sok (Al + Q)

Arkiv Start Infoga Rita Design Overgngar Animeringar Bildspel Granska Visa Hjdlp =R < Dela v

E & B8 El0) ]| Q o -

Anteckningar| Linjal Bildsortering [NormalfAvancerad | Zooma Anpassa till
asare fonster

Nationalparker

* Vill du beundra vackra landskap vid en kortare naturstig eller dta



Text blir tal = Word Online Datero ry

Sa har anvdander du talsyntesen i Outlook

. Oppna ett meddelande i nytt fénster genom att dubbelklicka pd@ med-

delandet i inkorgen och g3 till verktygsmenyn i fénstrets évre kant.
. Vvalj Avancerad lasare

« Du hittar verktyg for uppldsningen pa sidans nedre falt d& Avancerad
lasare ar aktiverad.

« Med hjalp av dem kan du pausa eller spela upp upplasningen
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S Blackera
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Sa har anvander du talsyntesen i applikationen One-
Note

« Oppna dina anteckningar i OneNote och g3 till fonstrets dvre verktygs-
meny.

« Valj Visa > Avancerad lasare

« Du hittar verktyg for uppldsningen pa sidans nedre falt d& Avancerad
lasare ar aktiverad.

« Med hjalp av dem kan du pausa eller spela upp upplasningen

Arkiv Start Infoga Rita Visa Hjalp Q Beratta vad du vill géra
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Avancerad Zooma till | Sidfarg Linjeringar Visa Sidversioner Borttagna Kentrollera

1008 v v farfattare anteckningar | tillgdnglighet
Zooma Lteskriftsformat Forfattare Wersioner Hjslpmede
Friluftsmat
,D Tuesday, April 11, 2023 2:33 PM

Tillrackligt med god och naringsrik mat hjélper dig att orka nér du &r pa vandring, och trevliga
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Lankarna som anvands i instruktionerna

Logga in pa ditt Microsoft-konto har:

https://www.office.com/

Lank till video

https://www.youtube.com/watch?v=i8syRRMQfLU



https://www.office.com/
https://www.youtube.com/watch?v=i8syRRMQfLU
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