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Tekstin kuuntelu Wordin tyopoytasovelluksessa

- Windows

Ohjeet on paivitetty kevaalla 2024. Olemme tehneet ohjeesta myds videon,

joka léytyy ohjeen lopusta.

Kuuntele tietokoneeltasi teksteja niin kutsutun puhesynteesin lukemana.

Puhesynteesin avulla naytolla oleva teksti muuttuu puheeksi.
Puhesynteesilla voit kuunnella esimerkiksi:

e Opiskeluaineistoja.
e Itse kirjoittamasi tekstit ja siten helpottaa kirjoitusvirheiden loytamista.

e Tekstit muilla kielilla.

Varusteet
erilaisille retkille
tarvitaan erilaisia

varusteita




Tekstin kuuntelu Wordin tydpoytasovelluksessa - Windows Datero ry 2

Nain otat puhesynteesin kayttoon
Puhesynteesi-toiminnon nimi on Wordissa Lue adaneen.
Lue aaneen-toiminto on kaytettavissa seuraavissa Word-versioissa:

e Office 2019
e Office 2021
e Microsoft 365

Voit kuunnella myo6s sahképosteja Outlookissa.

e Voit lisata Lue aaneen -toiminnon pikatyoékaluriviin, josta |6ydat sen jat-
kossa nopeasti. Pikatydkalurivi on pienempi tydkalurivi Word-ikkunassa
varsinaisen tydkalurivin yla- tai alapuolella.

e Lisaa toiminto pikatydkaluriviin avaamalla pikatyokalurivilla oleva luet-
telo nimeltaan Mukauta pikatyokalurivia ja valitsemalla Lue daneen.

e Toiminnon merkkind on A-kirjain ja aaniaallot.
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Kirjoitusavustaja (F7)

Haluatko ihailla upeit ulla ja evastella lasten

kanssa huolletulla tule Kurmos ' vaativan reitin tuomaa

fyysista vasymysta ja y Tee uudelleen ydellisessé hiljaisuudessa?

Suomen 41 kansallispu T in tavan nauttia maamme
Piirra taulukke

kauneimmasta luonno L
Kosketus-/hiiritila

Kansallispuistot ovat sut Lisés komentoja... en tarkeani tehtivana on
turvata luonnon monimi Mayts valintanauhan alapuclella ~ Nahdollisuus nauttia ja
rentoutua luonnossa. Kz Piilota pikatyokalurivi reitteja, luontopolkuja ja

tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yopya, silla niissa on telttailualueita
tai yopymiseen tarkoitettuja rakennuksia. Lisatietoja |6ydat kunkin kansallispuiston
omilta sivuilta.
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Tekstin kuuntelu Wordin tydpoytasovelluksessa - Windows Datero ry

Nain kaytat puhesynteesia

e Aseta kursori siihen kohtaan, josta haluat aloittaa kuuntelemisen.

e Paina Lue daneen -painiketta tai kayta pikakomentoa Ctrl + Alt + Va-
lilyonti.

e Yldkulmaan ilmestyy nyt tydkalurivi.

e Na&illd painikkeilla voit keskeyttdaa lukemisen tai siirtya tekstissa eteen-

ja taaksepain.
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h-laluatko ihailla upeita maisemia lyhyella luontopolulla ja evastella lasten
kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa
fyysista vasymysta ja yota tihtitaivaan alla ldhes taydellisessa hiljaisuudessa?
Suomen 41 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme
kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkedna tehtavana on
turvata luonnon monimuotoisuus seka antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja
rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopolkuja ja
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds ydpya, silla niissa on telttailualueita
tai yopymiseen tarkoitettuja rakennuksia. Lisatietoja l6ydat kunkin kansallispuiston
omilta sivuilta.
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e Klikkaa tyokalurivin asetukset-painiketta muuttaaksesi asetuksia.
e Sdada nopeutta vierityspalkissa.

e Kokeilemalla l6ydat sinulle mieluisan kuuntelunopeuden.

e Valitse pudotusvalikosta sopiva puheaani.

e Kokeilemalla 16ydat sinulle mieluisan puheaanen.



Tekstin kuuntelu Wordin tydpoytasovelluksessa - Windows Datero ry
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Agdnen valinta

Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyella luontopolulla ja evéastella lasten (e

kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomas
fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla ldhes téydellisessa hiljaisuudessa?
Suomen 41 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme
kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on

turvata linannan maniminiataicine calk 3 antaa ihmicilla mahdalliconie nanttia ia

Kieliasetukset

e Tarkista, etta Word on tunnistanut tekstin kielen.
e Jos kielen tunnistus ei tapahtunut automaattisesti, vaihda kielta kasin.

e Kieliasetukset nakyvat alavasemmalla.
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Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evéstella lasten
kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa
fyysista vasymysta ja yota téhtitaivaan alla léhes taydellisessa hiljaisuudessa?
Suomen 41 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme
kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavéana on
turvata luonnon monimuotoisuus seka antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja
rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopolkuja ja
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yopya, silla niissa on telttailualueita
tai yopymiseen tarkoitettuja rakennuksia. Lisatietoja loydat kunkin kansallispuiston
omilta sivuilta.
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Tekstin kuuntelu Wordin tydpoytasovelluksessa - Windows

Valitse haluamasi kieli nain

Merkitse teksti, jossa on vaarat kieliasetukset.

Klikkaa kieliruutua alavasemmalla.

Valitse avautuvasta ruudusta kayttamasi kieli.

Datero ry
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Tekstin kuuntelu Wordin tydépodytasovelluksessa - Windows Datero ry 6

Tee kuuntelusta sujuvampaa nappainoikoteilla

e Aloita tai lopeta Lue aaneen: Ctrl + Alt + Vadlilyonti.
e Keskeyta tai jatka Lue aaneen: Ctrl + Valilyonti.

e Lue edellinen kappale: Ctrl + Vasen nuoli.

e Lue seuraava kappale: Ctrl + Oikea nuoli.

e Lisdaa puhenopeutta: Alt + Oikea nuoli.

e Hidasta puhenopeutta: Alt + Vasen nuoli.

Eiko lukutoiminto toimi?

Jos Office 365:n lukutoiminto ei toimi, saattaa toiminnosta kenties puuttua
aanet. Lataa tarvittavat aanet tietokoneellesi.

Lue tasta ohjeet Microsoft Officen sivuilta

Kuuntele ilman pikatyokalurivin painiketta

e Valitse Tarkista > Lue daaneen.

e Toiminnon merkkina on A-kirjain ja aaniaallot.
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Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyella luontopolulla ja evistella lasten
kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa
fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla lahes taydellisessa hiljaisuudessa?
Suomen 41 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme
kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on
turvata luonnon monimuotoisuus sekd antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja
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Tekstin kuuntelu Wordin tydpoytasovelluksessa - Windows

Datero ry

Kuuntele Outlookissa uutta viestia kirjoittaessasi

e Valitse Tarkista > Lue adaneen.
ot
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Kuuntele Outlookissa saapunutta viestia lukiessasi

Valitse Viesti > Lue aaneen.
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Tekstin kuuntelu Wordin tydpoytasovelluksessa - Windows Datero ry

Ohjeen linkit

Jos lukutoiminto ei toimi, lue tasta ohjeet Microsoft 365 sivuilta:
https://support.microsoft.com/fi-fi/topic/kielten-ja-%C3%A4%C3%A4nien-

lataaminen-syvent%C3%A4v%C3%A4-lukuohjelma-lukutilaan-ja-lue-
% C3%A4%C3%A4neen-toimintoon-4c83a8d8-7486-42f7-8e46-
2b0fdf753130?2omkt=fi-fi&ui=fi-fi&rs=fi-fi&ad=fi

o

Videon linkki

https://www.youtube.com/watch?v=GdP88r6ba78
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