Alykkaita valineitd - parempia tuloksia ry

Tekstin kuuntelu — Word Online

Ohjeet on paivitetty kevaalla 2024.

Olemme tehneet ohjeesta myo6s videon, joka I6ytyy ohjeen lopusta.

Kuuntele Microsoft 365-palvelussa teksteja niin kutsutun puhesynteesin |u-

kemana. Puhesynteesin avulla naytélla oleva teksti muuttuu puheeksi.

Tekstin kuuntelu toimii ainakin seuraavissa Microsoft 365-palvelun sovelluk-

sissa:
e Word
e PowerPoint
e OQutlook

¢ OneNote
Puhesynteesilla voit kuunnella esimerkiksi:

e Opiskeluaineistoja.
e Itse kirjoittamasi tekstit ja siten helpottaa kirjoitusvirheiden loytamista.
e Tekstit muilla kielilla.
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tdhtitaivaan alla ldhes tdaydellisessd hiljaisuudessa? Suomen
40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia
maamme kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden
tarkedna tehtavana on turvata luonnon monimuotoisuus
sekd antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua

luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja,
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Tekstin kuuntelu - Word Online Datero ry

Nain otat puhesynteesin kayttoon

Puhesynteesi-toiminnon nimi on Word Online -verkkoversiossa Syventava

lukuohjelma.

e Kirjaudu Microsoft-tilillesi voidaksesi kayttaa Word Online -ohjelmaa.

e Mene osoitteeseen https://www.office.com ja kirjaudu Microsoft tilillesi.

Voit myos rekisterditya kayttamaan Microsoft 365:n maksutonta ver-
siota.

e Avaa Word Online.

e Avaa asiakirja, jonka haluat kuunnella ja jonka olet tallentanut tilillesi.
Jos sinulla ei ole tilillasi asiakirjaa, avaa uusi tyhja asiakirja. Voit kopi-
oida tyhjaan asiakirjaan tekstin, jonka haluat kuunnella.

e Avaa asiakirja.

Office 365 >

Sovellukset

@ Outlook .. COnelrive

@ I' Excel

& PowerPoint u OneMote

& SharePoint ’ Teams

m Yammer & Sway

Kaikki sovellukset


https://www.office.com/
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e Kun olet avannut tekstiasiakirjan, mene Wordin ylareunassa olevaan
tyékaluriviin.

e Valitse Nayta > Syventava lukuohjelma.

e Kun Syventava lukuohjelma on otettu kayttéoén, I6ydat kuunteluun tar-
vittavat tyékalut sivun alareunasta.

Nailla painikkeilla voit kdynnistaa ja keskeyttaa lukemisen.

Word Asiakirjal - Tallennettu 2 Hae (Al + L)
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Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evistelld lasten

e Paina Toista-painiketta sivun alareunassa.

e Puhesynteesi alkaa lukemaan tekstia.

e Syventdva lukuohjelma AA
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Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden
tarkedna tehtavanad on turvata luonnon monimuotoisuus
sekd antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua
luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja,
luontopolkuja ja tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi

my0ds yopyad, silla niissa on telttailualueita tai yopymiseen

-
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Nain kaytat puhesynteesia

e Klikkaa sivun alareunan Adniasetukset-painiketta muuttaaksesi puhe-
nopeutta.

&~ Ssyventiva lukuohjelma A

Y
=
=

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden
tarkednad tehtdvana on turvata luonnon monimuotoisuus
sekd antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua
luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reittejad,
luontopolkuja ja tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi

my0ds yopyad, silld niissa on telttailualueita tai yopymiseen
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e Saada nopeutta vierityspalkissa.

e Kokeilemalla 16ydat sinulle mieluisan kuuntelunopeuden.

Aianen nopeus
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Aénen valinta
(®) Nainen

»’ Mies

e Valitse puhedadneksi Nainen tai Mies.

e Kokeilemalla Idydat sinulle mieluisan danen.

Aéanen nopeus

Aénen valinta

I~
(®) Nainen
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Puheasetukset

e Tarkista, ettda Word on tunnistanut tekstin kielen.

e Jos kielen tunnistus ei tapahtunut automaattisesti, vaihda kielta kasin.

e Kieliasetukset nakyvat alavasemmalla.

Word

Asiakirjaé - Tallennettu
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Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyella luontopolulla ja evéstella lasten
kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa
fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla lahes taydellisessa hiljaisuudessa?
Suomen 40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme
kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on|
rvata luonnon monimuotoisuus seké antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja
ntoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopolkuja ja
lentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yopya, silla niissa on telttailualueita
i yopymiseen tarkoitettuja rakennuksia. Lisatietoja 16ydat kunkin kansallispuiston

milta sivuilta.

Sivu1/1  81sanaa suomi 100% + Anna palautetta Microsoftille

Valitse haluamasi kieli nain

e Merkitse teksti, jossa on vaarat kieliasetukset.

e Klikkaa kieliruutua alavasemmalla.

e Valitse avautuvasta ruudusta kayttamasi kieli.

Word  Asiakirjaé - Tallennettu £ Hae (Alt + U)
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Tee tekstin kuuntelusta sujuvampaa nappainoiko-

teilla

e Keskeyta tai jatka Lue aaneen: Ctrl + Valilyonti tai pelkdastaan Vali-

lyonti.

Muut Word tyopoytasovelluksessa kaytetyt nappainkomennot eivat valtta-

mattd toimi Word Online -palvelussa.

Nain kaytat Syventavaa lukuohjelmaa PowerPoin-

tissa

e Kun olet avannut PowerPoint esityksen, mene PowerPointin yldreunassa
olevaan tyo6kaluriviin.

e Valitse Nayta > Syventava lukuohjelma.

e Kun Syventava lukuohjelma on otettu kayttédn, 16ydat kuunteluun tar-
vittavat tydkalut sivun alareunasta.

e Nailld painikkeilla voit kaynnistaa ja keskeyttaa lukemisen.
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Nain kaytat Syventavaa lukuohjelmaa Outlookissa

e Kun olet avannut saapuneen sahkdpostin oman ikkunaan, mene ikkunan
ylareunassa olevaan tydkaluriviin.

e Valitse Nayta > Syventava lukuohjelma.

e Kun Syventdava lukuohjelma on otettu kayttéoén, I6ydat kuunteluun tar-
vittavat tydkalut sivun alareunasta.

e Na&illd painikkeilla voit kaynnistaa ja keskeyttaa lukemisen.
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Nain kaytat Syventavaa lukuohjelmaa OneNote-so-
velluksessa

e Kun olet avannut OneNote muistiinpanot, mene ikkunan ylareunassa
olevaan tydkaluriviin.

e Valitse Nayta > Syventava lukuohjelma.

e Kun Syventava lukuohjelma on otettu kayttédn, l6ydat kuunteluun tar-
vittavat tydkalut sivun alareunasta.

e Nailla painikkeilla voit kaynnistaa ja keskeyttaa lukemisen.
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Ohjeen linkit

Microsoft 365 virallinen sivusto:

https://www.office.com/

Videon linkki

https://www.youtube.com/watch?v=wTfNOtECduA



https://www.office.com/
https://www.youtube.com/watch?v=wTfN0tECduA

