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Tekstiasetukset — Word Online

Ohjeet on paivitetty kevaalla 2024. Olemme tehneet ohjeesta myds videon,

joka I6ytyy ohjeen lopusta.

Keskittyminen seka tekstin lukeminen ja ymmartaminen voi olla helpompaa,

kun luettavan tekstin ulkoasua voi muuttaa lukemisen ajaksi.

Voit kayttaa syventava lukuohjelma-toimintoa Word Online -ohjelmassa, jos
muokattava asiakirja vaikuttaa sekavalta tekstin ymparilla olevan turhan tie-

totulvan takia.

Toiminto esimerkiksi poistaa nakyvista tekstin ymparilla olevat tarpeettomat

tiedot sekd mahdollistaa tekstin kuuntelun puhesyynteesin avulla.



Tekstiasetukset - Word Online Datero ry

Esimerkki:

e Syventava lukuohjelma ei ole kaytdssa.

3 Word  Asiskirjs6 - Tallennettu £ Hae (Alt + U)
Tiedosto Algitus Lisad Asettelu Suositukset Tarkista Maytd Ohje & Muokkaus v [ Kemmentit | |\ Kuulumisten vaihte
[ Lukunskyms [f}] Syventsva lukuohjelma Zoomaa |100% v| [z 100% O Vivain [ Sirtyminen [3) Vistunniste ja alatunniste =} Sivun loppu
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Haluatko ihailla upeita mai: ia lyhyella luor lulla ja evastella lasten

kanssa huolletulla tuler ikalla? Vai kaipaatk ivan reitin tuomaa
fyysistd visymysta ja yota tahtitaivaan alla ldhes tiaydellisessa hiljaisuudessa?

40 kansalli tarjoavat j oman tavan nauttia maamme

kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on
turvata luonnon monimuotoisuus seka antaa inmisille mahdollisuus nauttia ja
rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopolkuja ja
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa vol myos yopyd, silla niissa on telftailualueita
tai yopymiseen tarkoitettuja rakennuksia. Lisatietoja loydat kunkin kansallispuiston
omilta sivuilta

11 8lsanaa  suom — 100% +  Annapalautetta Microsoftille

e Syventava lukuohjelma on kaytdssa.

&~ Syventéva lukuohjelma N =

Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evastella lasten kanssa
huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista
vasymysta ja yota tahtitaivaan alla Iahes taydellisessa hiljaisuudessa? Suomen 40
kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme kauneimmasta
luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkedana tehtdavana on
turvata luonnon monimuotoisuus seka antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja
rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopolkuja ja
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myos yopya, silla niissa on telttailualueita
tai yopymiseen tarkoitettuja rakennuksia. Lisatietoja |6ydat kunkin kansallispuiston

omilta sivuilta.
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Nain otat syventavan lukuohjelman kayttoon

Sinun taytyy kirjautua Microsoft-tilillesi voidaksesi kayttéaa Word Online -oh-

jelman Syventavaa lukuohjelmaa.

Mene osoitteeseen https://www.office.com ja kirjaudu Microsoft

tilillesi. Voit myds rekisterditya kayttdmaan Microsoft 365:n maksutonta
versiota.

e Avaa Word Online.

e Avaa asiakirja, jonka haluat lukea ja jonka olet tallentanut tilillesi.

e Jos sinulla ei ole tilillasi asiakirjaa, avaa uusi tyhja asiakirja. Voit kopi-
oida tyhjaan asiakirjaan tekstin, jonka haluat lukea.

Microsoft 365

Sovellukset

I: Excel m FowerPoint
u OneMote v To Do
o Family Safety I Kalenteri

j Clipchamp B Skype

Kaikki sovellukset

e Kun olet avannut tekstiasiakirjan, mene Wordin ylareunassa olevaan
tyokaluriviin.

e Valitse Nayta > Syventdva lukuohjelma.


https://www.office.com/
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Tiedosto Aloitus Lisaa Asettelu Suositukset THV'QSL']]E Avaa tyopoytasovelluksessa Q@  Kerro, mita haluat tehds 19 Jaa | [ Kommentit
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Haluatko ihailla upeita mai ia lyhyelld | lulla ja evistelld lasten kanssa

huolletulla tul k ikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista vasymysta ja

e Kun Syventava lukuohjelma on otettu kayttédn, siirry oikeassa ylakul-
massa olevaan tydkaluriviin.

e Paina AA-merkkia.

e Sivun oikeaan reunaan avautuu valikko

e Seuraavissa kuvissa esiteltavat saadot eivat vaikuta varsinaisen asiakir-

jan muotoiluun ja ovat ndkyvissa vain Syventavassa lukuohjelmassa.

Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evdstelld lasten kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Vai
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kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla ldhes taydellisessa hiljaisuudessa? Suomen
40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkedna tehtavana on turvata luonnon monimuotoisuus sekd
antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reittejd, luontopolkuja ja
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myos yopya, silla niissa on telttailualueita tai yopymiseen tarkoitettuja

rakennuksia. Lisatietoja |oydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta.

o

e Voit saataa luettavan tekstin kokoa liukusaatimen avulla Tekstin koko

kohdassa.
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Syventava lukuohjelma Ay = L
Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evdstelld lasten kanssa huolletulla tulentekopaikall:
kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla lahes taydellisessa hiljaisuudessi
40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia k immasta luonnosta.
Suurenna vikistysti L]

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on turvata luonnon monimuotoist

antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopol Fontti

tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yopyd, silld niissa on telttailualueita tai yopymiseen tarkoitettujz ) Caltr
rakennuksia. Lisatietoja loydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta. Cl ' -
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e Valitsemalla Suurenna valitysta voidaan sanojen valia kasvattaa.

Syventava lukuohjelma AA == L“J
Haluatko ihailla upeita maisemia Iyhyells luontopolulla ja evastells lasten kanssa huolletulla tulentekopaikalla? Tekstin koko
kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysistd vBsymysts ja yots tahtitaivaan alls Ishes tdydellisesss hiljaisuudessa? ¥ A

kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tirkeana tehtivanid on turvata luonnon monimuotoisuus
Fontti

ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reittejd, luontopolkuja ja ®) Cadbr
) . R ) Sutka
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yopya, silld niissd on telttailualueita tai yopymiseen tarkoitettuja
Comic Sans
rakennuksia. Lisdtietoja I8ydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta.
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e Luettavan tekstin kirjasintyylid voi vaihtaa kohdassa Fontti.

e Valitse sopiva kirjasintyyli.
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Syventivi lukuohjelma Ay = ILL]
Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evastelld lasten kanssa huolletulla tulentekopaikalli Tekstin koko
kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysistd vasymysta ja y&ta tahtitaivaan alla lihes téydellisessa hiljaisuudessi o A
40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme kauneimmasta luonnosta.
Suurenna vikstysti (]

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on turvata luonnon monimuotoist
antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopol
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myés yopyd, silla niissd on telttailualueita tai yépymiseen tarkoitettujz

rakennuksia. Lisatietoja laydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta.

o -

e Tekstin varia ja taustavaria voi vaihtaa Teemat kohdasta.
e Valitse taustavari, joka sopii kayttédsi parhaiten.
e Voit valita myo6s laajemmasta varivalikoimasta

e Valitse Enemman vareja.

Syventdva lukuohjelma

Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyella luontopolulla ja evastella lasten kanssa huolletulla tulentekopaikall:
kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysistd visymysta ja yota tahtitaivaan alla lihes tdydellisessd hiljaisuudess:
40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnoensuojelualueita, joiden tarkeana tehtavana on turvata luonnon monimuotoist
antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopol
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yopy4, silld niissd on telttailualueita tai yopymiseen tarkoitettuje

rakennuksia. Lisatietoja loydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta.

o -

e Laajemmasta varivalikoimasta voi valita juuri sinulle

e Valitse vari klikkaamalla varia vastaavaa kuvaketta.
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Fontti

Comic Sans

Enemmiin viireld

Aa

sopivan asetuksen.
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Syventava lukuohjelma Ay = o
Haluatko ihailla upeit i ia lyhyelld luontopolulla ja evistellad lasten kanssa huolletulla tulentekopaikalli  Texsunkoro
kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla ldhes taydellisessa hiljaisuudess; 7 = A
40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia k im ta | ta

Suurenna vilistysts L]

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarkedna tehtavana on turvata luonnon monimuotoist
antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reittejd, luontopol  fonn
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi myds yépya, silla niissa on telttailualueita tai ydpymiseen tarkoitettuj:

rakennuksia. Lisatietoja l6ydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta. i
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Voit lukea tekstia alkuperdisen asiakirjan muotoilujen mukaisesti
Valitse Nayta lahteen muotoilu.

Tekstin muotoilu voi hadiritd keskittymista.

Valitse Nayta lahteen muotoilu uudelleen poistaaksesi asetuksen kay-

tosta.

Syventava lukuohjelma

Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja evastella lasten kanssa huolletulla tulentekopaikalli Tekstin koko

kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista vasymysta ja yota tahtitaivaan alla lahes taydellisessa hiljaisuudessi

40 kansallispuistoa tarjoavat jokaiselle oman tavan nauttia maamme kauneimmasta luonnosta.

Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tirkedna tehtdvéina on turvata luonnon monimuotoist p—— ¢
antaa ihmisille mahdollisuus nauttia ja rentoutua luonnossa. Kansallispuistoissa on merkittyja reitteja, luontopo! Fontti
tulentekopaikkoja. Kansallispuistoissa voi my&s yopyaé, silld niissd on telttailualueita tai yépymiseen tarkoitettujz *

rakennuksia. Lisatietoja loydat kunkin kansallispuiston omilta sivuilta. Co” -
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Enemman vares
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Videon linkki

https://www.youtube.com/watch?v=VIOrmIhrfuQ

oE0



https://www.youtube.com/watch?v=Vl0rmIhrfuQ
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