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Rivin kohdistus — Word Online

Ohjeet on paivitetty kevaalla 2024. Olemme tehneet ohjeesta myds videon,

joka I6ytyy ohjeen lopusta.

Keskittyminen seka tekstin lukeminen ja ymmartaminen voi olla helpompaa,
kun vain osa tekstista on kohdistettuna. Word Online -ohjelma tukee luke-
mista virtuaalisen viivaimen eli Rivin kohdistuksen avulla. Toiminto rajaa

tekstia siten, ettd kohdistettuna on yksi, kolme tai viisi rivia.



Rivin kohdistus - Word Online Datero ry

Nain otat rivin kohdistuksen kayttoon

Sinun taytyy kirjautua Microsoft-tilillesi voidaksesi kayttéaa Word Online -oh-

jelman rivin kohdistusta.

e Mene osoitteeseen https://www.office.com ja kirjaudu Microsoft tilillesi.

Voit myos rekisterditya kayttamaan Microsoft 365:n maksutonta ver-
siota.

e Avaa Word Online.

e Avaa asiakirja, jonka haluat lukea ja jonka olet tallentanut tilillesi.

e Jos sinulla ei ole tilillasi asiakirjaa, avaa uusi tyhja asiakirja. Voit kopi-

oida tyhjaan asiakirjaan tekstin, jonka haluat lukea.

Microsoft 365

Sovellukset

I: Excel Q PowerPoint
u OneMote v To Do
o Family Safety I Kalenter
j Clipchamp a Skype

Kaikki sovellukset

e Kun olet avannut tekstiasiakirjan, mene Wordin ylareunassa olevaan
tyokaluriviin.

e Valitse Nayta > Syventadva lukuohjelma.


https://www.office.com/
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Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyella luontopolulla ja evistelld lasten kanssa
huolletulla tulentekopaikalla? Vai kaipaatko vaativan reitin tuomaa fyysista
vasymysta ja yota tahtitaivaan alla lahes taydellisessa hiljaisuudessa? Suomen 41

e Kun Syventdva lukuohjelma on otettu kayttéodn, I6ydat tydkalurivin oi-
keasta ylareunasta.

e Paina kirjan kuvaa.

e Ota Rivin kohdistus kayttdon.

e Valitse, haluatko tarkentaa yksi, kolme tai viisi tekstirivia.
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Kuvasanasto

Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla jz Kaanna

Valitse kieli

Lukuvalmentaja Uuttal @

e Jatka tekstin lukemista painamalla oikealla olevaa vihreda nuolta
alaspain.
e Voit myds kayttda nappaimistdsi yla-ja alanuolia.



Rivin kohdistus — Word Online Datero ry 4
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Muokkaa tekstin ulkomuotoa

e Kun Syventava lukuohjelma on otettu kayttéon, siirry oikeassa ylakul-
massa olevaan tyokaluriviin.

e Paina AA-merkkia.

e Taalla voit muuttaa tekstin kokoa, suurentaa tekstin valistystd, muuttaa
fonttia ja vaihtaa tekstin taustalla olevan teeman varia.

e Valitse tekstin ulkomuoto, joka sopii kayttdéosi parhaiten.
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Haluatko ihailla upeita maisemia lyhyelld luontopolulla ja eva Tekstin koko a
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ja yota tahtitaivaan alla lahes taydellisessd hiljaisuudessa? Su
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luonnosta.
Kansallispuistot ovat suuria luonnonsuojelualueita, joiden tarke Fontti
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Videon linkki

https://www.youtube.com/watch?v=nfAPT-adlh8
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