Smarta verktyg - Battre resultat

Radfokus - Word online

Instruktionerna &r uppdaterade varen 2024. Vi har ocksa gjort en video som

du hittar i slutet av instruktionerna.

Med bara en del av en text i fokus kan det vara enklare att koncentrera sig,
|l&dsa och forsta texter. I Word Online a&r det mdjligt stdéda ditt ldsande med
hjalp av en den virtuella linjalen Radfokus. Funktionen begrénsar texten sa

att en, tre eller fem rader ar i fokus.
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Kom i gang med radfokus

Du m3aste logga in pa ett Microsoft-konto foér att anvanda radfokus i Word on-

line.

e GA& till https://www.office.com och logga in pa ditt Microsoft-konto. Du

kan ocksa registrera dig fér en kostnadsfri version av Microsoft 365.
e Oppna Word Online.
o Oppna ett dokument som du vill 1&sa, som du har det sparat pa ditt
konto.
e Om du inte har texten pa ditt konto, 6ppna ett nytt tomt dokument. I

det tomma dokumentet kan du klistra in den text som du vill lasa.

Office —>

Appar

E Outlook @ OneDrive

I' Excel

& PowerPoint m OneNote
g Skype

Alla appar —>

e Nar du har 6ppnat ett dokument med text, ga till verktygsféltet uppe i
Word.

e Tryck pd Visa > Avancerad ldsare.
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Nar Avancerad lasare ar aktiverad, hittar du ett verktygsfalt uppe i det

hdégra hornet.

Tryck pa en bok-symbol.

Bocka for radfokus.

Valj om du vill ha fokus pa en, tre eller fem rader av texten.

m = (D

Bildordlista [ o]
Oversatt

Vill du beundra vackra landskap vid en kort: [[svenska |
Ord fér ord [ o]
Dokument (]
Lascoach | Nytt! ()

e For att lasa vidare i texten, tryck pa den gréna pilen nerét.
e Du kan ocksa anvanda pilarna upp och ner pa tangentbordet for att lasa

vidare

Vill du beundra vackra landskap vid en kortare
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Anpassa textens utseende

e Nar Avancerad lasare ar aktiverad, ga till verktygsfaltet uppe i hégra
hérnet.

e Tryck pa symbolen med AA.

e Har kan du andra textens storlek, 6ka avstdndet mellan texten, &ndra
teckensnitt och andra bakgrundsfargen bakom texten.

e Va&lj det utseende pd texten som passar dig.

- Avancerad lasare Aa == [LL]]
Vill du beundra vackra landskap vid en kort:  Texstorlek
- .- . . _JJ A::‘
naturstig eller ata vagkost tillsamman med |
Oka avstand a
en underhdllen eldplats? Eller vill kdanna dig
Teckensnitt
utmattad efter en krdvande vandringsled ocl @ cain
Sitka
i sa gott som fullstiandig tystnad under bar | Comic Sans
Teman

Finlands 41 nationalparker erbjuder var och

‘A\ :

en mojlighet att njuta av vart lands vackras [ B A
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Lankarna som anvands i instruktionerna

Logga in pa ditt Microsoft-konto har:

https://www.office.com/

Lank till video

https://www.youtube.com/watch?v=uhi2WE6IMkc



https://www.office.com/
https://www.youtube.com/watch?v=uhi2WE6lMkc
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